
Mine Medlemmer - ‘den hurtige introduktion’

Mine medlemmer

Se din profil som TR/FTR  

Indmeld kollega i FOA
Klik her, og hjælp en kollega med at 
blive medlem af FOA.

Afgræns visning af din medlemsliste
Vælg f.eks. kun at se medlemmer på ét 
specifikt arbejdssted eller med en speci-
fik stilling.

Tilføj kollega til din medlemsliste
Hvis  du mangler et medlem på din 
medlemsliste.

Søg i din egen medlemsliste
Hvis du f.eks. skal finde et specifikt 
medlem på din medlemsliste.

Se kun udvalgte medlemmer (stjerne-markerede)
Ved klik, vises kun medlemmer, som du 
har udvalgt (stjerne-markeret). 
Klik igen og se hele din medlemsliste.

Skriv en mail til flere af dine medlemmer

Se/opdater oplysninger på et medlem
Har du brug for at se eller rette et med-
lems oplysninger, kan du klikke på med-
lemmet i din medlemsliste.

Fremhæv medlem med en stjerne-markering
Fremhæv f.eks. et medlem du skal huske at 
vende tilbage til (klik på stjernen, klik igen for 
at fjerne markering).

Medlemslisten er altid, det første du møder, når du logger dig ind i ‘Mine medlemmer’.

Find hjælp og vejledning her

For mere hjælp se Brugervejledningenh�ps://www.foa.dk/~/media/minemedlemmer/pdf/brugervejledning Side 1/6
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Fra din medlemsliste kan du klike dig ind på de enkelte medlemmer. På hvert medlem kan du både 
se og rette kontaktinformationer og andre medlemsinformationer.

h�ps://www.foa.dk/~/media/minemedlemmer/pdf/brugervejledning 

Skift eller tilføj et arbejdssted 
Overflyt dit medlem til et andet af dine arbejds-
steder. Husk også at ’stoppe medlemmet’ på det 
gamle arbejdssted. Arbejder dit medlem også på 
det gamle arbejdssted, kan du blot tilføje 
det nye.

Medlemmet er ikke på arbejdsstedet længere
Angiv her, hvis et medlem på din liste ikke 
længere arbejder på dit arbejdssted.

Ret medlemsinformationer
Ret timetal, kontaktinformation og stilling her 
og tilføj evt. en egen kommentar.

Lav en medlemsnote 
Har du fået et spørgsmål eller vil du blot 
notere noget til egen information, kan du lave 
en note på medlemmet. Find nemt noten
igen under Mine medlemsnoter.

Mine medlemmer
(Medlemsoplysninger)
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’Alle FOA-medlemmer’ er en global søgefunktion, der giver dig mulighed for at søge i 
hele FOAs medlemsregister. 

h�ps://www.foa.dk/~/media/minemedlemmer/pdf/brugervejledning 

Alle FOA-medlemmer

Søg i FOAs medlemsregister
Brug felterne til at fremsøge den kollega 
du mangler på din medlemsliste. Syste-
met må kun vise 25 medlemmer i søge-
resultatet, så vær specifik i din søgning.

Vælg den person du vil tilføje
Klik på den person i søge-resultatet du vil 
tilføje.

Kan du ikke finde din kollega?
Så kan det være fordi de ikke er medlem 
af FOA, eller kun er medlem af A-kassen. 
Du kan altid tilgå indmeldelsesblanket-
ten, eller anmode om et FOA-opkald til 
din kollega.
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Se en samlet liste over de arbejdssteder FOA har registreret du dækker. Find vej, lav 
noter og se medlemmerne på et arbejdssted

h�ps://www.foa.dk/~/media/minemedlemmer/pdf/brugervejledning 

Mine arbejdssteder

Se medlemmer på et arbejdssted
Her kan du se hvilke medlemmer der er 
på det enkelte arbejdssted. (Du kan 
komme tilbage herfra, ved at trykke på 
tilbage-knappen i din browser)

Lav en note til et arbejdssted

Få rutevejledning til arbejdssted
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’Mine medlemsnoter’ er en samlet liste over de noter du har lavet på medlemmer på 
din medlemsliste. Herfra kan du behandle dem, rette og evt. slette dem.

h�ps://www.foa.dk/~/media/minemedlemmer/pdf/brugervejledning h�ps://www.foa.dk/~/media/minemedlemmer/pdf/brugervejledning 

Mine medlemsnoter

Rediger eller slet en medlemsnoteHold styr på dine medlemsnoter
Når du opretter en ny medlemsnote, vil den 
vises på denne liste, markeret med grønt 
ikon. Har du behandlet noten, eller er den 
ikke længere er relevant, kan du klikke på 
konet, og den er hermed ikke længere 
fremhævet som ‘ny’. (du kan også altid 
slette noten).
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Når du (eller TR/FTR du deler medlemmer med) indsender medlemsrettelser, kan du se 
en samlet liste over dem her samt følge deres status ift. behandling i FOA-afdelingen.

h�ps://www.foa.dk/~/media/minemedlemmer/pdf/brugervejledning 

Mine medlemsrettelser

Se indsendte medlemsrettelser
Klik på et medlem og se præcis hvilke 
rettelser der er indsendt til FOA-afdelin-
gen.

Følg status på dine rettelser
’Afventer opdatering’: Afventer at afde-
lingen behandler rettelsen
’Opdateret’: Din rettelse er behandlet.

Se de opdaterede medlemsrettelser
Når FOA-afdelingen har behandlet den 
indsendte medlemsrettelse, får den 
status ‘Opdateret’, og kan ses ved at 
klikke her.


